
 

วิชา บันทึกไว้ได้ประโยชน์ พท32007 

 

 

 

ผลการเรียนรท่ีูคาดหวัง 

1. สามารถบอกความหมายและประโยชน์ของการบันทึกได้  
2. สามารถบอกประเภทของการบันทึกได้  
3. สามารถนําทักษะพื้นฐานเกี่ยวกับภาษาและการส่ือสารมาใช้ในชีวิตประจําวันได้  
4. สามารถอธิบายรูปแบบหลักการเขียนบันทึกได้  
5. สามารถเขียนภาษาท่ีใช้ในการบันทึกได้  
6. สามารถเขียนบันทึกแต่ละประเภทได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

มาตรฐานการเรียนรู ้
 

มีความรู้ความเข้าใจความหมาย ประโยชน์ของการบันทึก และทักษะพื้นฐานเกี่ยวกับภาษา และการส่ือสาร 
ศึกษาและฝึกทักษะเกี่ยวกับการใช้ภาษาให้เหมาะสมกับบุคคล ประเภทของการบันทึก ได้แก่ บันทึก
เหตุการณ์ บันทึกย่อเรื่อง บันทึกรายงาน บันทึกความเห็น บันทึกติดต่อส่ังการ และ รูปแบบหลักการเขียน
บันทึกของแต่ละประเภท 
 
 
 
 
 
 
 


